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1. Jogszabalyi hattér

I. anemzeti koznevelésrél sz616 201 1. évi CXC. toérvény (tovabbiakban: Nkt.)

2. az oktatdsi igazolvanyokrdl szdélé 362/2011. (XIL.30) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R.}

3. akozforgalmi személyszallitasi utazisi kedvezményekrd! szolé 85/2007. (IV.
25.) Korm. rendelet

4. a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl 86/1996. (V1. 14.) Korm.

rendelet

2. Az oktatasi igazolvany fajtdi és a jogosultak kére

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kdrtyarendszer (2 tovabbiakban: NEK-
rendszer) specifikacidinak megfelelé igazolvany, amelynek a Csuha Antal Baptista
Altalanos Iskola, Technikum és Szakképzd Iskoldban (tovabbiakban: Intézmény)

igényelhet6 fajtai:

t. didkigazolvany,
2. pedagdgus igazolvany

Az oktatdsi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozoé
egyseggel (a tovabbiakban: adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi

okmanyok védelmének rendjérdl szolé kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a kiallitas napjatdl szdmitott 8. évig érvényesithetok. A

kedvezmeényre vonatkozd jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:

1. az Oktatdsi Hivatal (adatkezeld) altal meghatarozott médon adatot kozdl az
oktatasi igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival
kapcsolatban,

2. részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében és a jogosulthoz torténd
eljuttatasaban,

3. érvényesiti a haszndlatban 1évSé és bevonja az érvénytelen oktatasi
igazolvanyokat,

4. belsé szabilyzatban szabdlyozza az oktatdsi igazolvinyok és az egyéb

nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,



5. vezetSje kijeloli az oktatdsi igazolviny érvényesitése, bevondsa és
jogszabalyban elSirt tovabbi feladatok megvaldsitasanak végrehajtasacrt felelos
személyt,

6. tanuld/sziilc kérésére kiadja az R. [2.§-dban meghatirozott igazolast

(3.sz.melléklet), mely az igényelt diakigazolvany kiadasidig — a kozforgalmd

személyszallitasi  utazasi  kedvezmeényekrél  szold  85/2007.(1V.25.)
Kormanyrendelet szerinti — ideiglenes diakigazolvainynak mingsul (Azigazolas

az Oktatasi Hivatal OKTIG rendszerébdl nyomtathato ki)
7. vezeti az alabbi nyilvantartast (R.9.§):
+ az adatfeldolgozé adatszolgdltatdsa alapjan az oktatasi igazolvidny
egyedi azonositojat,
» az oktatasi igazolvany jogosult dltal torténd atvételének datumat

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozd szabalyok

Oktatasi igazolvany

1. az oktatasi igazolvanyra jogositd jogviszony fennallisanak ideje alatt,
2. az elveszett, megsemmisiilt, megrongdlddott oktatdsi igazolvany helyett

igényelhetd.

Amennyiben a kozremiikodd intézmény adataiban valiozas kovetkezik be és ez a
valtozds az oktatasi igazolvianyokhoz kapcsolodo jogokat és kedvezményeket nem

érinti, a jogosult nem kételes (j oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybol egyidejiileg
csak egy érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanulonak egyidejlleg egy
didkigazolvanya, a pedagdgus munkakorben dolgozonak egyidejlileg egy pedagogus

igazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kére

5.1 Diakigazolvany

Diakigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuloja a tanuldi jogviszony megsziinését
koveté oktober 31-ig, kivéve, amennyiben a nem tankdteles tanulénak félévkor
megsz(inik a tanuldi jogviszony. Ebben az esetben a tanuld didkigazolvanyra az adott

tanév marcius 31-ig jogosult.



5.1.1. A didkigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanuld, kiskort tanulé esetében torvényes képviselSje a
didkigazolviny iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény szikség
esetén felhivia a jogosultat a hidnyok potlasara. Az Intézmény lefolytatja a R.17.§-
aban rogzitett igénylési eljarast az Oktatisi Igazolvanyok Intézményi Adminisztricios
Rendszerén (tovabbiakban: OKTIG) keresztil.

A didkigazolvanyt postai aton az Oktatasi Mivatal kiildi meg a jogosult szimdra, az

oktatdsi intézmény cimére.

Az intézmény a diakigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkil a 3.

szamu melléklet szerint igazolast ad ki:

1. ha a diakigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges
helyszinét, ebben az esetben a helyszint az igazolison kell feltiintetni.

2. annak a jogosultnak, aki tanuldi jogviszonyanak megsziinését kovetoen, de a
didkigazolvany érvényességi idejének lejarata eldtt elvesziti diakigazolvanyat,

vagy diakigazolvanya a jogosultsdgok igazolasara alkalmatlanna valik.

(Az igazolds az Oktatasi Hivatal OKTIG rendszerébdl nyomtathato ki).

5.2 A pedagogus igazolvany

Pedagogusigazolvanyra jogosult az Nkt.63.§ (3) bekezdésében meghatarozott
munkakort betoltd, az Nkt. 96.§(1) bekezdésében meghatirozott intézményben
pedagogus munkakorben munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az elébbiekben
meghatarozott munkakorbdl korhatar elStti ellatasba vagy nyugallomanyba helyezett
személy.

A pedagogusigazolvanyhoz kapcsolodd jogokat és kedvezményeket az oktatasi
igazolvanyokrol sz6lo 362/201 1. (XII. 30.) Korm. rendelet 24. § hatarozza meg.

+24. § A pedagdgusigazolvany

1. az Nktv. 63. § (I) bekezdés |) pontjaban szabalyozott kedvezmények

isénybevételére valo jogosultsagot,
geny

2. a pedagogusigazolvanyhoz  kapcsolodd, allam  dltal nem  garantilt

(kereskedelmi) kedvezményekre valo jogosultsagot igazolja.”

5.2.1. A pedagégus igazolvany igénylése
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A pedagogusigazolvany elkészitésére irdnyuld eljarisban a munkaltaté — ha
jogszabaly masként nem rendelkezik — a kdzponti adatszolgaltatisra alkalmas
OKTIG rendszerrel vagy az |IAR hasznélatival elektronikus Gton terjeszti elé a
pedagogusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban
meghatarozott mas eljdrasi cselekményeket. A munkaltatd az eljards soran — ha
jogszabaly masként nem rendelkezik — a kézponti adatszolgaltatasra alkalmas
rendszerrel elektronikus Uton tart kapcsolatot a KIR adatkezel&jével. A KIR
adatkezeloje  kozremiikédik a  pedagdgusigazolvany  elkészitésében. A
pedagogusigazolvany elkészitése korében tudomasukra jutott személyes adatot a

pedagdgusigazolvany érvényességének megsziinését kdvetd ot évig kezelhetik.
A pedagogusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti

be. Az Intézmény lefolytatja a R. 26.§-dban rogzitett igénylési eljarast.

5.3 Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongilodott didk- vagy
pedagdgusigazolvany bejelentése

A tanuld és a pedagogus egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett,

megsemmisiilt, megrongalédott didkigazolvany vagypedagdgusigazolvany tényét.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatasi igazolvany bevonasa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat
felszdlitani a korabban kiadott az oktatasi igazolvanydnak beszolgaltatisara — a

kovetkezd esetekben:

1. amennyiben az igazolvanyra jogosité jogviszony megsz(nik,
2. az igazolas kiadasakor,

3. az igazolvany érvényességi idejének végén.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésében felelGsi struktiraja

Az Intézményben az oktatdsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintd
feladatokat az intézményvezetd megbizdsa és a munkakori leirasa alapjan az

iskolatitkar latja el.

Az iskolatitkidr gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvintartasok

vezetésérdl és az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és

S



nyilvantartasok biztonsagos, mas szimara hozza nem férhetSen torténd taroldsarol,

elektronikus mentéseradl.

Az Intézményben az igazgatd az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet
legalabb évente ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a
nyilvantartasok vezetésére, és az Oktatasi Hivatal felé torténd adattovabbitasi

kotelezettség betartasara.

(Az l.ssz és 2. sz . mellékletek tajékoztatist adnak koznevelésben tanuldk

didkigazolvanyanak elektronikus igénylési folyamatirol.)

8. Mellékletek

|.sz. melléklet: A koznevelésben tanulok diakigazolvanyinak elektronikus
igénylési folyamata- tajékoztatod a tanuld részére
2.sz. melléklet: A diakigazolvany elektronikus igénylési folyamata
3.sz. melléklet: Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrél — OKTIG minta
4.sz. melléklet: Jegyz6konyv oktatdsi igazolvanyok megsemmisitésérdl
5.s5z. melléklet: Jegyz6konyv didkigazolvany érvényesité matrica megsemmisitésérol
6.sz. melléklet: Bejelentés allando vagy ideiglesdiakigazolvany/pedagogusigazolvany/

igazolas elvesztésérdl, megsemmistilésérdl, megrongalasarol

Az Intézmény jelen szabalyzata 2025. szeptember |-jén Iép hatilyba.

A szabalyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetévé
kell tenni.

Nagyhalasz, 2025. augusztus 31.
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4. sz meltéklet

A kéznevelésben tanulgk didkigazolvanydnak elektronikus igénylési folyamata
tdjékoztatd atanvld részére

IGENYLES

NEK AZONOSITOD VAN?
Ha nincs:

irdny az ckmanyiroda, ahol [E—

fényképed &s alairdsod
rogzitésével dijmentesen
igényelhetsz NEk azonositt.

)

Az intézményben jelezd
didkigazolvany igénylési
szandéked és inditsd el az

A4

MIRE LESZ SZUKSEGED AZ
OKMANYIRODABAN A NEK
AZONOSITO IGENYLESEHEZ?

- személyi igazolvdnyra (annak hidnydban
sziiletési anyakdnyvi kivonatra) és
lakcimkartydra vagy,

- egyéb érvényes személyazonosito ockmanyra
(Utlevélre, jogositvanyra) és lakcimkdrtydra.
Ne teledd, hogy a NEK adatlapot meg kell
Grizned, mert azt a késdbbickben tovibbi
igénylésekhez is fel tudod hasznalni.

Ha elveszletted a NEK adatlapot, arrdl barmikor
kérhetsz masolatot dijmentesen az
ckmanyirodaban.

AZ IGENYLES SORAN MIRE LESZ
SZUKSEGED?

- a NEK azonositédra és

- a lakeimkartyddra

Ha az igényléseddel minden rendben
van, akkor mar csak annyi a teendd,
hogy vard a postival érkezd Gj
DMIAKIGAZOLVANYODAT!

16 éves kor felett: Ne feledd, hogy csak az aktualis
tanévre venatkozd érvényesitd matricaval veleted
igénybe a kedvezményt!

Diakigazolvanyodat az oktatdsi intézmeényben tudog
érvényesiteni, ezért a lovibbi részletekrdl érdeklad)
az intézmeényben.




2. szdmu melléklet

A XOZNEVELESI DIAKIGAZOLYANY ELEKTRONIKUS IGENYLESI FOLYAMATA

AL INTEZMENY (GYINTEZOJE
az 165 rdgzitésdt megeldzden
ellendrzi

- a Lnulo NEK adutfapjanak meglétét

- KIR-ben térolt adatokal a tanula NEX
adatlupju s lakeimkiityda alapjan

Az INTEZMENY ['GYVI QJE a
visszajelzett hiba alapidn 4j igénylést
indit el a javitont adatokkal és a hibas
igdaylést tod:

I FOLYAMAT KFZDETE I

igénylést az OKTIG rendszer 1gény13

Az INTEZMENY CGYINTELOIE rogeiti a2
[elileten

iy

A KOZPONTI FELDOLGOZO
RENDSZER az igénylés stduszat megfeleld
hibaval jetar az igényldfeloleten

INTEZMENY

KOZPONTI FELDOLGOZ0 RENDSZER

COXTATASI HIVATAL

GYARTO

ue

clektronikus didkigazolvany gényiésekel

Az INTEZMENY TGYINTEZOUE bekuldi az

‘

A KOZPONTI FELDOLGOZG
RENDSZER ellendrzi a beérkezen
diikigazolviny igény léseker

NEM

<—l HELYES AZ IEGNYLES?

IGEN
k4

A KOZPONTI FELDOLGOZO
RENDSZER clektronikus vitaszt kulg az
ipenylés el fopadasanak stituszird]

W

Az DKTATAST HIVATAL a gvindsm kész
didkigazolvany igenylescket dtadja o
Gydntdnuk

ACINTEZMENY
CGYINTEZOUE dijmentesen
igazolagtallit kia lanutdy
kérdsine

| SIKERES ATADAS?

L IGEM

A GYARTO legyinja a diikigazolvant,
amelyet az intézmény cimére postdz ki

NEM

——>

A KOZPONTL
FELDOLGOZO RENDSZER
fii igénylés adatan a
szemdlves adalok alaviin

/

Az INTEZMENY
UGYINTEZOIE 5
Iubatizenztben Ieittak alapjan
Jasitja az adatokat és Madosi
keérelmecind (1 2

A KOZPONTY
FELDOLGOZ0 RENDSZER
stituszok segitségével jelzi a hiba
okdt az wényieiileten




3. szdnni melléklet

Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

Tparolis

Név:
Oktatasi azonosito:
Sziiletési hely és idé:

Laleim:

Munkarend: Nappali

[gazolds kidllitdsdnak oka: az oktatdsi igazolviiny
Kiallitdsa folyamatlan van

Igazolis kidllitasanak eélja: ignzelja, hogy » lent
nevezett személy az oktatdsi igazelvinyokrol
520l kormiinyrendeletben meghatiarozott
kedvermények igénybevételére az igazolas
érvényességi idejéig Jogosult.

Igazolis sorszima:
Ervényességi ideje:

Igazolas tipusa: Didkigazolviny elkészilleéig .
kiillitott ignzolis

Intézményi adatok:
Intézmény neve:

Felndntellitisi hely cime;
Masodik intézmény neve:
Feladatellitdsi hely cime:

Gyakorlati képzési hely neve:
Gyakorlati képzési hely cfme:

Igazolis kiatlitisinal helye és ideje:




4. sz mefléklet

Jegyz6konyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérél

Intézmény neve:

A jegyz8konyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

lgazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszamd oktatdsi igazolvanyokat {didkigazolvany) darabolassal
megsemmisitettiik:

- diakigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen ... (szammal), 323z ceveveviveivvenrnn, {szbveggel) darab oktatasi igazolvény:
- ebbdl dsszesen .. (szdmmal), azaz ... ( szdveggel) darab diakigazolvany;
- ebbdl dsszesen .. (szammal), azaz ............ (szOveggel) darab pedagogusigazolvany;

megsemmisitésére kerdlt sor.

Nagyhalasz, ... =1V ho ... nap.

(alairdasok)
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5. szami mellékiet

Jegyz6konyv didkigazolvany érvényesité matrica megsemmisitésérél

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzdkonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon ... (szammal), azaz ................ {szbveggel) daraba .../ ...... . tanévben

haszndlhato, fel nem hasznalt ervényesitd matricat daraboldssal megsemmisitettik.

Nagyhalasz, ... .év..... hd . . nap.

{aldirdsok)
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6. szamu melléklet

Bejelentés alandé vagy ideiglenes didkigazolvany / pedagégusigazolvany/
igazolas elvesztésérdl, megsemmisiilésérsl, megrongalasarol

Alulirott, e, (tanuld/pedagdgus neve) (sziletési hely: ......coovvvne.n. , sziiletésiido: ....... év
- ho ... nap) ezliton biintet&jogi felelSsségem tudatdban bejelentem, hogy a részemre kiadott
..................... sorszamu diakigazolvany / pedagdgus-igazolvény / igazolds elveszett / megsemmisiilt /

megrongalodott. *
Bejelentesemhez mellékelem az ugyanerrdl sz616 rendérségi jegyzékonyv mésolatat,

*A nem kivant rész tdrlends.

Nagyhalasz, ..... LBV hé ... . nap.

{a bejelentd alairdsa)
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